銘傳大學公共事務與行政管理學系
碩士計畫書暨學位論文

撰寫規範
前言
鑑於研究生在畢業前，必須提出一篇合乎學術規範之學位論文，乃編訂研究生畢業論文寫作參考相關規範，期使本所學位論文寫作有一標準模式，同時在論文處理過程提供研究生一些清楚的依據。「計畫書」及「學位論文」一律採用相同格式，統一應用以下論文撰寫學術規範。
第1章 論文樣式與學位考試之規定
壹、論文完成與學位考試
本校各所研究生符合下列各項條件者，得於各學期之規定期限內申請學位考試：

(1) 修業屆滿一年；

(2) 計算至當學期止，除論文外修畢各該研究所規定之課程與學分

(3) 已完成學位論文初稿或提出代替學位論文之書面報告或技術報告、並經指導教授同意。

申請學位考試時，應於指導教授同意後，組成「學位考試委員會」，依程序核准後始得舉行學位考試。「學位考試委員會」之組成，依照本校「學位考試辦法」之規定辦理。
各研究生至遲應於正式進行學位考試前兩週，將研究題目、內容摘要、學位考試之時間及地點等，送交系上公告之。
依本校規定：「學位考試以論文口試為原則，必要時得舉行筆試」，準此，各研究所之學位考試以考試委員會口試進行為原則。論文口試進行時，各學位考試委員應親自出席論文考試，不得委由他人代理。出席委員達三人以上始得舉行論文考試。學位考試成績以七十分為及格，但論文若有抄襲，舞弊情形經確認者，無論是否舉行論文考試，一律以不及格論。出席委員均應分別以「碩士論文評量表」評分並簽名，由指導教授送各研究所彙送教務處。各研究生之研究論文成績則以各「碩士畢業論文口試成績表」總平均分數表示之，如有出席委員二分之一以上評定不及格。

通過「學位考試」並且依學位考試委員意見修正完成之論文，各學位考試考試委員應於「論文口試委員會審定書」(如附件)上親筆簽名。
貳、論文
學位考試及格其論文應直接於「全國博碩士論文系統」網站上直接輸入建檔，並應於畢業前將論文或書面報告(精裝一冊)及相關資料送交教務處彙轉校外相關單位；另分送本校圖書館(精裝一冊)。
圖書館研究所應屆畢業生繳交博碩士論文裝訂參考樣式

限交精裝本2本(連江班：精裝本2本+1本平裝)、兩張親筆簽名授權書
精裝論文封皮：暗紅色〈編號：701〉，字體顏色：金色
平裝論文封皮：水藍色(膠裝)
大小：A4
字體大小：請參見附件(封面)及附件(書背)憲
第二章  論文之內容順序與目錄
各研究論文或報告之裝訂，無論精裝或平裝本，其裝訂之內容及順序請依下列順序辦理：
1. 封面：依據本系提供之封面檔案，含中英文題目。
(1) 在計畫書審查時，題目下應另加註「計畫書」字眼
(2) 在論文審查時，題目下應另加註「口試本」字眼
2. 論文學位論文考試審定書(裝訂時再附上即可)

3. 中英文摘要：請以中、英文扼要各繕寫500字左右，並在摘要之後，隔行列出3至6個中文關鍵詞﹙Keywords﹚，中文摘要頁碼列於英文摘要之前。

4. 致謝辭

5. 目次 

6. 表目錄 

7. 圖目錄 

8. 論文本文 

9. 參考文獻 

10. 附錄 

※注意事項：

1. 頁碼編寫：摘要及目次部份用羅馬字i、ii、iii……依序標在每頁下中央2公分處；報告內容至附錄部分請以阿拉伯數字1、2、3……依序標在每頁下中央2公分處。

2. 附表及附圖列臚列文中。問卷或測量工具…等放在附錄中。
第三章  論文之格式
1、 打字或印刷
論文應以電腦打字排版，切勿選擇過於花俏的字體。點陣印表機印出來的字不夠精細，因此最好用品質較佳的雷射印表機。列印時要雙面印刷。建議使用微軟(MicroSoft) Word 版本不限。當使用Word 時，請先用滑鼠在「檔案」選擇「版面設定」，依照本章所述之規格，將「邊界」及「紙張大小」鍵入設定即可。
2、 紙張及設定
報告的紙張以A4（21公分*29.7公分）縱向、80磅為原則，限用白色。若使用噴墨印表機時，儘量勿使用可擦拭的紙，否則容易污損紙面。
3、 縮排

一般文稿均於各段的開頭採縮格編排。中文字以縮兩個中文字為原則，英文則以縮五個英文字母為原則。但在「表」、「例」、「列舉事項」等處，中文可以僅縮一個中文字（約4mm），英文可以僅縮兩個英文字母（約4mm）。 若引文自成一段落，則必須自左緣縮進五個字（約20mm）、英文字體為十個字母（約20mm）。在Word裡，縮排之設定可於「格式」選擇「段落」後依本規範之說明設定。

4、 字型
在論文或報告中，阿拉伯數字及英文母等，一律使用新羅馬字型(Times New Roman)，有以下三種字體：
      Roman       Roman      Roman

      新羅馬      斜體字       粗體
而使用之中文字型則與本規範相同─細明體及標楷體兩種字體。


























細明體    細明粗體    標楷體     標楷粗體
5、 字型大小
在論文或報告中，本文之字型大小以12pt﹙point﹚為原則。若有需要，圖、表及附錄內的文字、數字得略小於12pt。論文題目使用24pt之字型、章標題應使用24pt之字型，節標題等可使用20pt的字型。若同一行使用不同大小的字型時，應以底線對齊。字型與大小，可於「檔案」選擇「版面設定」之「字元」下預先設定。各節後各階層子標題，依序為壹、一、（一）、1、（1），字型大小依序為16pt、14pt 與12pt不等。(參見章節標題範例）
6、 字距
中文字距以不超過中文字寬的1/10為原則，以此原則可達到最佳排板效果。以Word而言，每行約可打34個字。必要時於Word之快速鍵選擇左右對齊，以增進版面美觀。字距之設定可於「格式」選擇「字型」後、再選擇「字元間距」依本規範之說明設定。
7、 行距
行距是指兩行底線的距離。行距的設定以字的高度為準，因此中文行距與英文行距有所不同。中文單行距為字高的1.5倍，所以12pt中文字型的單行距為18pt，雙行距為24pt。以Word而言，一頁單行約有30行左右。研究論文應以單行半(1.5倍)之行距為原則。Word行距之設定可於「格式」選擇「段落」後，再設定「行距」為「1.5行高」，並設定與前、後段距離為0pt即可。本規範即是以1.5行高、左右對齊排版。參考文獻之行距得略小於1.5倍行高。

8、 邊界空白
每頁論文版面應考慮精裝修邊，每邊約4至5mm，故左側邊緣應空3.5公分以供裝訂，右側邊緣應空 2.5公分上側邊緣應空 2.5公分下側邊緣應空 2.75公分，邊緣空白可容許+3mm, -2mm 之誤差。使用Word時，可在「檔案」選擇「版面設定」之「邊界」，並如圖3.1 規定之邊界尺寸，分別設定上、下、左、右四邊之邊界即可。另可同時於「與頁緣距離」處將頁碼與頁緣之距離設定：於「頁尾」鍵入"1.75cm"或"1.5cm"即可。

[image: image1]
9、 頁碼
論文除「論文考試委員審定書」外，均應於每頁的下方中央編排頁碼。頁碼應置於下側距離紙張邊緣至少1.5公分處(本規範之設定為1.75cm)。論文之篇前部份應以小寫羅馬數字，即 iv、v、vi、vii、…. 等；本文及篇後部份應以阿拉伯數字編排。頁碼前後不應使用任何符號（例如：不可用“page” 或 -1-，僅以1表之即可）。頁碼無論是篇前或本文，一律使用半形之Times New Roman字型。

10、 引文、註解
一、引文
論文中直接引用相關文獻時，需注意如下幾點：

1. 直接引書用冒號(：)時，中文加單引號(「」)，英文加雙引號(“ ”)，，如：

   子曰：「學而時習之，不亦樂乎？有朋自遠方來……」

   Wolf Concluded：“only in a situation where effective alternative options …” 
2.  直接引語，不用冒號時，中文加單引號(「」)，英文加雙引號(“ ”)，如：

孔子所謂「道不同不相為謀」殆指此而言。

Such cases led Ralph Linton to the view that the nuclear family plays ”an insignificant role in the lives of many societies.”

3. 直接引語，但另獨起一段者，不用引號，如：

荀子云：

  人生有欲，欲則求，求則爭，爭則亂，亂則窮。

As Simon has pointed out：

   The effect of the president’s party strength in Congress on his veto……

4. 引語中復有引號時，英文雙引號(“ ” )在外，單引號(‘’)在內，中文雙引號(『』)在內，單引號在外(「」)，如：

銅鼓圖文與楚辭九歌中曾云：「著者的假設，九歌是屈原記事之賦，歌的內容記祭神祀典……如東君『羌聲色兮娛人，歡者憺兮志歸』。」

5. 附加原文時，如為一般用語，加括號、小寫、正體，如： 

研究政治態度變遷最好用覆訪資料 (panel data) ，……
專有名詞則加括號、大寫、正體，如：

    一直說到希臘的柏拉圖 (Plato)
二、註解
西文個人作者以last name註記之（如Dervin），中文個人作者以姓名註記之（如王中天）；而中文著作之年代可採用西元年代(如2001)，依文獻之註記方式照樣著錄。
1. 作者為一人
（黃德福，1990：728-742）
（紐文英，2006：9-14）
(Dervin, 1992)

2. 作者為二人
（潘美月、夏麗月，1996）
（張霄亭、吳明德，1993）
(Baker ＆ Lancaster, 1991)

3. 作者為團體
(1) 團體有簡稱
A. 第一次引用：列出全稱與簡稱
（國立台灣大學〔台大〕，2000）
(American Library Association [ALA], 2001)

B. 第二次之後引用：僅列出簡稱即可
（台大，2000）
(ALA, 2001)

(2) 團體無簡稱：每次均須以全稱引用
（中國圖書館學會，2000）
(Microsoft, 2001)

4. 編輯著作
引證方式與一般作者同，但在參考書目中應於作者姓名後加註著作方式。
（吳明德、薛理桂，1995）
(Beck, 2000)
5. 翻譯作品
以作品之原作者為主要作者，年代則為翻譯本之年代。
（蓋茲，1999）
(Naude, 1950)

6. 無作者時
當所引用的文獻沒有標明作者時（網路資源有許多無作者），則以題名之前幾個字之簡略題名引用之。若是期刊文章之篇名應加引號，若為書名則應畫底線。
 （「圖書資訊」，2000）
 （圖書館事業，1993）
(“Online Searching”, 1981)

(Harrod’s Librarians’ Glossary and Reference Book, 2000)

7.在引用文獻的特定部分時，如頁、章、圖、表、或方程式等時，請附註正確的
頁碼或章節：
（蔡明月，2002，圖1）
     ( Cheek & Buss, 1981, p.332)
11、 參考文獻
1.參考文獻之排列，先列中文部分，以作者姓氏筆畫依次排列，由筆劃少至多排列，筆劃相同者，以第二字筆劃排序。再列西文部分，以英文字母順序依次排列，字母相同者，以第二字母排序，以此類推。

2.若同一作者有多項參考文獻時，請依年代先後順序排列。

3.若同一作者同一年代有多項參考文獻時，請依序在年代後面加a、b、c等符號。
4. 西文書目除介系詞、冠詞與連接詞外，每個字首請用大寫。

【範例】
參考文獻
1、 中文部分
王中天（2003）。社會資本：概念、源起、及現狀。問題與研究，42(5)，頁139-163。
丘昌泰（1998）。從公共政策形成的「中心論」到「邊陲論」：修憲後地方政府定位問題的討論。發表於修憲後地方政治與行政發展學術研討會，國立政治大學公共行政學系主辦，台北（1998年12 月13 日）。
吳定、張潤書、陳德禹、賴維堯（2000）。行政學。台北：國立空中大學。

施能傑（1996年，2月22日）。政府也可以像私人企業一樣。有效的為民眾解決問題創造福祉。中央日報，第5版。
陳欽春（2004）。民主治理與社會資本：台灣公民信任實證研究。未出版，國立
臺北大學公共行政暨政策學系博士論文，台北。
詹中原 （1995）。中央與地方政府之政策合作賽局。載於吳定（編）， 

行政與政策論文集（129-143 頁）。台北：國立政治大學公共行政及企業管理教育中心。

詹中原（2007）。從全球治理論我國毒品防制（drug abuse）政策之機制建構，2007 年7 月15 日取自國政研究報告，網址：http://www.npf.org.tw/particle-2528-2.html。
顏良恭（2001）。歷史制度論的方法論基礎。國科會專題研究計畫，未出版。
Pitts, B. D., & Stotlar, D. K. (2000). 運動行銷學（鄭志富、吳國銑、蕭嘉惠）。台北市：華泰。（原著於1996 出版）
二、英文部分
Barber, Benjamin R. (1984). Strong Democracy. Berkeley: University of 
California Press.
Bertot, John Carlo (2000). Developing National Network Statistics and 
Performance Measures for U.S. Public Libraries: Models, Methodologies and Issues. Paper presented at the 3rd Northumbria International Conference on Performance Measurement in Libraries and Information Services, Northumberland, England. (1999,08,27-31)
Bozeman, B. (1993). Introduction: Two Concepts of Public Management. In B. Bozeman (Ed.), Public Management: The State of the Art (pp. 1-5). San Francisco: Jossey-Bass.
Chen, Y., & J. Perry (2003). Outsourcing for E-government: Managing for Success. Public Performance and Management Review, 26(4), 404-421.
Hungerford, N. L. (1986). Factors Perceived by Teachers and Administrators as Stimulative and Supportive of Professional Growth. Unpublished doctoral dissertation, State University of Michigan, East Lansing, Michigan.
Kotch, Nicholas. (1993, August 26). Protesters Warned to Obey Law as Earth Summit Warms up. The China Post, p.1.
Iyengar, S., & S. Jackman (2004). Technology and Politics: Incentives for Youth Participation. Retrieved June 26, 2005, from http://www.civicyouth.org/PopUps/WorkingPapers/WP24Iyengar.pdf.
以下將針對專書、期刊、編輯書籍、學位論文等之格式範例，《提出說明與範例》：
1.專書

【格式】 作者（年代）。書名。出版地點：出版商。

【範例】 吳定、張潤書、陳德禹、賴維堯（2000）。行政學。台北：國立空中大學。

【範例】

Barber, Benjamin R. (1984). Strong Democracy. Berkeley: University of 
California Press.
【範例】 Simon, H. A. (1976). Administrative Behavior: A Study of Decision-Making 
Processes in Administrative Organization (3rdEd.). New York: Free Press.
2.期刊

【格式】 作者（年代）。文章名稱。期刊名稱，卷(期)，頁別。
【範例】 趙永茂（2003）。台灣府際關係與跨域管理：文獻回顧與策略途徑初探。政治科學論叢，18，頁53-70。
【範例】
王中天（2003）。社會資本：概念、源起、及現狀。問題與研究，

42(5)，頁139-163。

【格式】 Author, A. A. (1993). Article title. Journal title, Vol. xx (No. xx), xx-xx.

【範例】 
Sun, B. C. (1998). Estimates of Burnout in Public Agencies: Worldwide, How Many Employees Have Which Degrees of Burnout, and with What Consequences?  Public Administration Review, 58(1), 59-65.
【範例】 Chen, Y., & J. Perry (2003). Outsourcing for E-government: Managing for 
Success. Public Performance and Management Review, 26(4), 404-421.
3.編輯的書籍
【格式】 作者（年代）。篇名。載於編者（編），書名（頁碼）。地點：出版商。
【範例】 詹中原 （1995）。中央與地方政府之政策合作賽局。載於吳定（編）， 

行政與政策論文集（129-143 頁）。台北：國立政治大學公共行政及企業管理教育中心。

【範例】 Bozeman, B. (1993). Introduction: Two Concepts of Public Management. In 
B. Bozeman (Ed.), Public Management: The State of the Art (pp. 1-5). San Francisco: Jossey-Bass.
4.以出版研討會論文

【格式】 作者（年代）。論文名稱。發表於研討會名稱，主辦單位，舉行地點（年         月日）。
【範例】 丘昌泰（1998）。從公共政策形成的「中心論」到「邊陲論」：修憲後地方政府定位問題的討論。發表於修憲後地方政治與行政發展學術研討會，國立政治大學公共行政學系主辦，台北（1998年12 月13 日）。

【格式】 Author, B. C. (1993). Paper title. Paper presented at the Conference Title, Place. (1995,11,8)
【範例】Bertot, John Carlo (2000). Developing National Network Statistics and Performance Measures for U.S. Public Libraries: Models, Methodologies and Issues. Paper presented at the 3rd Northumbria International Conference on Performance Measurement in Libraries and Information Services, Northumberland, England. (1999,08,27-31)
5.學位論文
【格式】 作者（年代）。論文名稱。○○大學○○研究所碩士（或博士論文），未出版，學校名稱，學校所在地。

【範例】

陳欽春（2004）。民主治理與社會資本：台灣公民信任實證研究。未出版，國立臺北大學公共行政暨政策學系博士論文，台北。
【格式】 Author, A. A. (year). Dissertation title. Unpublished doctoral dissertation, University name, Place.
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